昆虫发育与进化生物学重点实验室行政、业务与技术安全条例

一、行政管理
访问学者、进修人员挂靠本实验室所属研究组，服从所属研究组组长的管理，参加挂靠研究组的业务和行政活动。研究组执行考勤制度，需请假的必须按规定办理手续。人员去向及时与研究组负责人或实验室助理联系。 
二、业务管理
1．访问学者或进修人员须向实验室领取《中国科学院上海植物生理研究所实验记录簿》并进行认真的实验记录，定期向研究组长汇报工作进展情况。工作期间，实验室给予办理中科院上海文献情报中心临时借书证。
课题结束后，必须向本实验室交出如下完整材料：
1) 工作总结；
2) 发表或将发表的论文单印本；
3) 经整理后的完整实验记录原件；
4) 清还全部所借书籍及临时借书证；
5) 借用的仪器设备；
在办妥上述所有的手续后，方准许离开实验室。
2．访问学者在本实验室完成的工作成果和发表的论文，均为实验室及其原单位共有(进修人员完成的工作成果和发表论文均为本实验室所有)。
3．访问学者或进修人员领取药品和报销费用等，均应填写领料单或报销单，并经挂靠研究组负责人签名同意后，方能领取药品和报销。访问学者所发生的费用均由其课题经费支出，节约使用，无特殊原因，不得用于购置仪器设备。
三、技术安全
为确保实验室及科研人员的人身安全，访问学者或进修人员报到后，应及时向保卫部门办理临时出入证。使用大型仪器设备应预先征得仪器管理人员的同意，并听从技术人员的指导。
1． 使用同位素应预先提出申请，使用者必须经体检合格并获准后方可使用。
2．协助有关人员做好易燃、易爆、剧毒物品的管理。
3．严格遵守实验室和依托研究所的各项规章制度。
4．节约用水、电、煤气，注意安全，发现事故隐患应及时报告。
5．如发生事故，应保护现场，并及时通知保卫部门及有关领导进行调查处理。
